MADONAS NOVADA PASVALDIBA
DZELZAVAS PAMATSKOLA

Reg. Nr. 4412900123
Dzelzavas pili, p.n. Dzelzava, Dzelzavas pagasta, Madonas novada, LV - 4873
Talruni: 64852087, e-pasts: dzelzsk@madona.lv
Apstiprinata
ar direktores rikojumu Nr.25
2018. gada 28. decembri

IekSejie dokumenti

Madonas novada Dzelzavas pagasta

IZGLITOJAMO KAVEJUMU UZSKAITES
UN ADMINISTRESANAS KARTIBA

Izdota saskana ar Izglitibas likuma 14. panta 35. punktu,
Latvijas Republikas Ministru Kabineta noteikumiem Nr.89

| .Visparejie noteikumi
1. Izglitojamo kavejumu uzskaites un administrésanas kartibas mérkis ir samazinat izglitojamo
neattaisnoto stundu kavéjumus un uzlabot macibu procesa efektivitati un kvalitati.

2. lzglitojamo kavéjumu uzskaites un administrésanas kartibas uzdevumi:
2.1.veikt izglitojamo kavéjumu precizu un regularu uzskaiti pedagogiska procesa organizacijas
obligataja dokumentacija;
2.2.ieviest vienotu sist€mu skolas izglitojamo kavéjumu uzskaiteé un administrésana;

2.3.sadarboties ar izglitojamo vecakiem, pasvaldibas iestadém izglitojamo kavéjumu novérsana.

3. Par attaisnotiem kavejumiem atzistami kavejumi, par kuriem klases audzinatajam noraditaja laika
iesniegts dokuments (izzina vai iesniegums, ieraksts dienasgramata,) ar noraditu kavéjumu datumu un
iemeslu.

4. Klases audzinatajs iepazistina vecakus ar ,,Dzelzavas pamatskolas izglitojamo kavéjumu
uzskaites un administrésanas kartibu” 1idz kart&ja macibu gada 5.septembrim.

5. Izglitojamo kavéjumu uzskaiti un parraudzibu veic klases audzinatajs.

Il. Izglitojamo kavejumu uzskaite
6. Izglitojamo kav€jumu uzskaiti veic macibu priekSmeta skolotajs p&c pirmas stundas skolotaju
istaba esoSaja kaveéjumu uzskaites Zurnala.
7. lzglitojamo kavéjumu uzskaiti veic katru macibu stundu priekSmeta skolotajs, registréjot
kavéjumu ,,e-klases” zurnala ar apzimgjumu ,,n”” un sniedz mutisku informaciju klases audzinatajam
par stundas kavétajiem.

8. Klases audzinatajs:
8.1.macibu dienas laika izzina situaciju par klases izglitojamo kavéjumiem un katru dienu apkopo
informaciju par izglitojamiem, kas neattaisnoti kavé macibu stundas, un registré to skolas
kavejumu zurnala;
8.2.katru ménesi Iidz nakama ménesa 5. datumam ,,e-klas&” apkopo zinas par izglitojamo

o —

kavejumiem ieprieksgja menesi.

9. Ja izglitojamais piedalas macibu priekSmetu olimpiades, konkursos, sacensibas un citos pasakumos,
atbildigais pedagogs informé pargjos kolégus par izglitojamo attaisnoto kavéjumu, ierakstot vai
ielimgjot informativu zinojumu skolotaju istaba esosaja kavéjumu uzskaites zurnala.E- klases zurnala
kavejums netiek fikséts.
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I11. Skolas un vecaku informacijas apmaina par izglitojamo neattaisnotiem kavéjumiem

10. Ja izglitojamais nevar apmeklget izglitibas iestadi, vecaki dienu ieprieks( e-klase, telefons) vai tai
pasa diena Iidz plkst. 8:30 informé klases audzinataju vai direktoru par bérna kavéjuma iemeslu.

11. Vecaki sazinai ar skolu var izmantot:
11.1. e-pastu vai ,,e-klases’’ pastu;

11.2. tieSo sarunu;
11.3. telefonsarunu vai SMS;

11.4. izglitojamo dienasgramatu, veicot taja atbilstosu ierakstu ieprieks¢ja diena.
12. Ja nav informacijas par izglitojama kavéjuma iemesliem, klases audzinatajs macibu dienas laika
sazinas ar vecakiem (telefoniski, mutiski, ar e-pasta starpniecibu), lai noskaidrotu izglitojama
neierasanas iemeslu izglitibas iestade.

13. Klases audzinatajs veic izglitojamo kavéjumu kopsavilkumu un informé vecakus:

13.1. reizi ménesi - ,,e-klases” zurnala un ikménesa sekmju izrakstos (dienasgramata);
13.2. reizi semestrT - ,,e-kKlases” zurnala, izglitojamo liecibas;
13.3. macibu gada nosléguma- ,,e-klases” zurnala, izglitojamo liecibas.
14. 1zglitojama ilgstosas slimosanas gadijumos par semestra vai macibu gada pagarinajumu lemj
Pedagogiskas padomes séde, par pienemto 1émumu klases audzinatajs rakstiski (izglitojama lieCiba)
informe vecakus.
IV. Kavéjumu attaisnojosie dokumenti

15. Kavgjumu attaisnojosajos dokumentos (iszina, e-klase,mediciniska izzina, zinojums vai
iesniegums) jabut noraditam kavéjuma datumam un iemeslam.

16. Kavgjumu attaisnojosajos dokumentus izglitojamais iesniedz vai uzrada klases
audzinatajam pirms kav&juma vai piecu dienu laika pec atgriesanas skola.

17. Klases audzinatajs kavéjumu attaisnojoSos dokumentus saglaba lidz macibu gada beigam.

18. Izglitojama vecaks drikst rakstit attaisnojosu izzinu par sava bérna kavéjumiem, ja tie
neparsniedz 3 dienas, ierakstu var veikt izglitojama dienasgramata.

19. Klases audzinatajam kavéjumu attaisnojosos dokumentus var pieprasit uzradit skolas
administracija.
V. Skolas riciba izglitojamo neattaisnoti kaveto macibu stundu gadijumos

20. Ja izglitojamais vairak neka 3 macibu dienas vai 20 macibu stundas semestri nav apmeklgjis skolu
un skolai nav informacijas par neierasanas iemeslu, tad skolas direktors, pamatojoties uz klases
audzinataja zinojumu, informe pasvaldibas institicijas( socialais darbinieks, Barintiesa) likuma
noteiktaja kartiba.

21. Skolas riciba, ja izglitojamais regulari kavé macibu stundu sakumu vairak par 5 mintatém:
- p&c 3 gadijumiem- notiek izglitojama saruna ar direktores vietnieci macibu darba;

- par 5 gadijumiem- klases audzinatajs rakstiski inform& vecakus.

Apspriests un akceptets Pedagogiskas padomes seéde 2018. gada 18. decembri



